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2.2 Pivot-Tabelle erstellen 

Die Bearbeitung von Pivot-Tabellen wird in der Folge anhand der Befehle aus dem ME-

NÜBAND der Version Excel 2019 erklärt oder durch Verwendung der Befehle aus dem 

Kontextmenü.  

 

2.2.1 Datenbereich auswählen und Pivot-Tabellenposition festlegen 

Aktivieren Sie in der Datei Pivot-Verkauf.xlsx das Tabellenblatt Basisdaten    

 

  

 

Sollte die Pivot-Tabelle in späterer Folge auf ein anderes Tabellenblatt verschoben wer-

den, so kann das über PIVOTTABLE-ANALYSE Register  /AKTIO-

NEN  /PIVOTTABLE VERSCHIEBEN durchgeführt werden.  

 

Sobald eine Pivot-Tabelle erstellt wird, erscheinen in der 

Menüleiste die Register PIVOTTABLE-ANALYSE und  

ENTWURF auf. Über diese sind weitere Befehle abrufbar. 

 
Pivot-Verkauf.xlsx 

Basisdaten 
Klicken Sie auf eine Zelle innerhalb des Datenbereichs.  

Öffnen Sie den Dialog über  

Register EINFÜGEN /Gruppe TABELLEN / Befehl PIVOTTABLE . 

Im nun erscheinenden Dialog wird der aktuelle Datenbereich be-

reits für die zu analysierenden Daten vorgeschlagen 

 

1 

2 

Legen Sie nun fest, wo der PivotTable-Bericht erstellt werden 

soll; die Option NEUES ARBEITSBLATT fügt links des aktuellen Blat-

tes ein weiteres Tabellenblatt ein.  
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2.2.2 Pivot-Tabellenfelder festlegen 

Auf dem neuen Tabellenblatt bietet die PivotTable-Feldliste die bestehenden Felder zur 

Platzierung an. 

 

 

 

Ziehen Sie nun die auszuwertenden Felder in die Bereiche  

FILTER, SPALTEN, ZEILEN und  WERTE 
1 

Feldliste 
nur eingeblendet, wenn eine Zelle in-
nerhalb der Pivot-Tabelle aktiviert ist 

 

Pivot-Tabellenbereiche 
Im Werte-Bereich wird die Berech-

nung der Daten eingestellt 
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In einer PivotTable ist es erlaubt, auch im Wertbereich mehrere Felder anzuordnen. So kann ne-
ben den Umsatzdaten als Summe auch der Mittelwert der Umsätze oder die Stückzahlen aus 
dem Feld Einheiten angezeigt werden.   

Ergebnis: 

 

2.2.3 Berechnungsform 

Für die Berechnungsmethode der ausgewählten Werte wird im DropDown-Menü der 

Eintrag WERTFELDEINSTELLUNGEN…  aufgerufen. 

 

 

 

ausgewählte Felder werden durch 
Häkchen gekennzeichnet 

Filter  

Spaltenbeschriftungen 

Zeilenbeschriftungen 

Werte  

Auswahlliste zur Festlegung der  
Zusammenfassung 

Formatierung der Zahlen 


